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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БИЛИБИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЧУКОТСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 08 октября 2025 года
	№_862    
	г. Билибино


О внесении изменений в Постановление Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район от 28 ноября 2017 года № 957
В целях приведения муниципального нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Билибинский муниципальный район, Администрация муниципального образования Билибинский муниципальный район

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Постановление Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район от 28 ноября 2017 года № 957 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-правового и тематического характера» (далее – Административный регламент) следующие изменения:

1.1.
Пункт 2.5. «Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги» раздела II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги дополнить шестнадцатым абзацем следующего содержания:

«- Уставом Муниципального казённого учреждения “Управление делами и архивом муниципального образования Билибинский муниципальный район”.».
1.2. Приложение 1 к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

1.3. Приложение 2 к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

1.4. Приложение 3 к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» изложить в редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

1.5. Приложение 4 к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» изложить в редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению.

1.6.
Приложение 5 к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» изложить в редакции согласно приложению 5 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном вестнике Билибинского района», а также разместить на официальном сайте муниципального образования Билибинский муниципальный район.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с 1 марта 2024 года.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации – начальника Управления правового и кадрового обеспечения Гизбрехта В.В.
Глава Администрации







    Е.З. Сафонов 
Подготовлено:

Исполняющий обязанности директора 

МКУ «Управление делами и архивом 
Администрации МО БМР»
              


   
  Н.А. Куршанова
Согласовано:

Начальник отдела муниципальной

службы, кадровой работы и 

документооборота


  



  
 Е.Б. Снесарь


Заместитель начальника Управления правового 

и кадрового обеспечения
- начальник

правового отдела







 А.В. Шаповалова
Заместитель Главы Администрации –

начальник Управления правового 

и кадрового обеспечения






 В.В. Гизбрехт
Разослано: в дело, МКУ «Управление делами и архивом Администрации МО БМР»
Приложение 1
к Постановлению Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район 
от 08 октября  2025 года № 862
«Приложение № 1
к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-правового и тематического характера»

Блок-схема 

«Организация исполнения запросов социально-правового 
и тематического характера»



















Приложение 2
к Постановлению Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район 
от 08 октября  2025 года № 862
«Приложение № 2

к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-правового и тематического характера»

Адресат _________________________________________

(наименование Архивного учреждения, Архивного органа, куда направляется запрос, почтовый адрес)

Заявитель _______________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность*:

_________________________________________________

(*- для третьих лиц: вид документа, номер, кем и когда выдан)

Адрес заявителя: ________________________________

Контактный телефон: ____________________________

ЗАПРОС

Запрашиваемый документ или информация _______________________________________

реквизиты запрашиваемого документа
_______________________________________________________________________________

(дата, регистрационный номер распорядительного акта, каким органом издан документ и т.д.)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Документ необходим для представления в ________________________________________

(указать организацию, куда будет передан документ)

Сведения о Заявителе в случае, если он является доверенным лицом

Представитель физического лица по доверенности: ________________________________

_______________________________________________________________________________

Доверенность: __________________________________________________________________

(кем и когда выдана)

Дата составления 
Подпись заявителя


Форма запроса

Формат А4 (210х297)»

Приложение 3

к Постановлению Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район 
от 08 октября  2025 года № 862
«Приложение № 3
к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-правового и тематического характера»
АНКЕТА – ЗАЯВЛЕНИЕ

для наведения Архивной справки по документам

_____________________________         Дата обращения «____»   ___________ 2017 г.

                                 (название Архива)

	1. Фамилия, имя, отчество (и все изменения), год рождения о котором запрашивается архивная справка
	Фамилия: ____________________________

Имя:  ________________________________

Отчество: ____________________________

Год рождения: _________________________

	2. Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку и отношение к лицу, о котором запрашивается справка (для лиц, запрашивающих справку о других лицах на основании доверенности) - почтовый адрес, номер телефона, электронный адрес, данные паспорта заявителя
	Фамилия: _____________________________

Имя: _________________________________

Отчество: _____________________________

Кем является: ______________________________________________________________________________
Адрес и телефон: ________________________________________________________________________________________


	3. Куда и для какой цели запрашивается архивная справка (адрес, по которому выслать справку)  
	Куда:  _________________________________

______________________________________________________________________________

	4. О чем запрашивается архивная справка 
	1. Трудовой стаж

2. Заработная плата

3. Районный коэффициент

4. Наличие (отсутствие) жилья, брони на квартиру

5. и другие

	 5. Точное название места работы
	Дата приема
	Дата увольнения

	
	
	

	
	
	


Примечание: к заявлению прилагается копия трудовой книжки

Подпись заявителя ___________________


_________________________________

                                                                                                                  (расшифровка подписи)

Форма анкеты-заявления для наведения архивной справки по документам

Формат А4 (210х297)»

Приложение 4
к Постановлению Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район 
от 08 октября  2025 года № 862
«Приложение № 4
к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-правового и тематического характера»

	
	Адресат

	Муниципальное казённое учреждение 
	

	«Управление делами и архивом Администрации 
	

	муниципального образования
	

	Билибинский муниципальный район
	

	(МКУ «Управление делами и архивом
	

	Администрации МО БМР»)
	

	Архивный отдел
	

	Арктика микрорайон, д. 3, корп. 3,
	

	г. Билибино, Чукотский автономный округ, 689450

тел. (42738) 2-51-35; 2-61-81

E-mail: MKU_ArhivBil@bilchao.ru
	

	АРХИВНАЯ СПРАВКА


	

	от  « __ » ____________ № _________
	

	на №                 от « __ »____________
	


ТЕКСТ АРХИВНОЙ СПРАВКИ

Примечание:

Приложение: на ____ л. в ____ экз.

Основание: Фонд Л (Р) -___, опись № 2 (1); д. № ___, л. ___.

Начальник отдела 






Расшифровка подписи

Форма архивной справки
Формат А4 (210х297)»
Приложение 5
к Постановлению Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район 
от 08 октября  2025 года № 862
«Приложение № 5
к Административному регламенту архивного отдела Муниципального казённого учреждения «Управление делами и архивом Администрации муниципального образования Билибинский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов социально-правового и тематического характера»

	
	Адресат

	Муниципальное казённое учреждение 
	

	«Управление делами и архивом Администрации 
	

	муниципального образования
	

	Билибинский муниципальный район
	

	(МКУ «Управление делами и архивом
	

	Администрации МО БМР»)
	

	Архивный отдел
	

	Арктика микрорайон, д. 3, корп. 3,
	

	г. Билибино, Чукотский автономный округ, 689450

тел. (42738) 2-51-35; 2-61-81

E-mail: MKU_ArhivBil@bilchao.ru
	

	АРХИВНАЯ СПРАВКА


	

	от  «__»____________ № _________
	

	на №                 от «__»____________
	


Дана: Ф.И.О.

в том, что его (её) фактический заработок (в рублях) с ____________ по _________ составил:
	Месяц
	Год

	
	19ХХ
	19ХХ
	19ХХ
	19ХХ
	19ХХ
	19ХХ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Январь
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	


Основание: Фонд Л (Р) -___, опись № 2 (1); д. № ___, л. ___.

Руководитель архива

Подпись


Расшифровка подписи 


Исполнитель

Телефон

Форма архивной справки о среднемесячном заработке 

Формат А4 (210х297)»






Поступление запроса Заявителя 


в Архивный отдел 





Регистрация запроса








Передача запроса на исполнение специалисту





Рассмотрение запроса руководителем Архивного отдела 





Анализ тематики запроса. Принятие решения о возможности исполнения запроса





Отказ в предоставлении услуги





- Поиск Архивных документов, необходимых для исполнения запросов;


- оформление Архивных справок, Архивных выписок и Архивных копий и их выдача (отправка).





Направление запроса на исполнение в организацию по принадлежности





Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса или об отсутствии запрашиваемых сведений





Уведомление заявителя о направлении запроса на исполнение





Предоставление Муниципальной услуги завершено








